PROHLASENI O OCHRANE OSOBNICH
UDAJU
1. Uvod

Toto Prohl4seni o ochrané osobnich tidaji p¥ipravil Obecni Gfad v PETRUVKACH, jako
spravce vasich osobnich udaj.

Veskeré nakladani s Vasimi osobnimi udaji provadime v souladu s platnou legislativou,
zejména nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto ddajt (,,GDPR*),
zékonem ¢. 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich, ve znéni pozdéjsich predpist a
zékonem ¢. 480/2004 Sb. o nekterych sluzbach informacni spolecnosti, ve znéni pozdé&jsich
predpisi.

Prosttednictvim tohoto ProhlaSeni o ochran¢ osobnich idajii vdm chceme objasnit
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2. Kontrola

Pti jakémkoliv naklddani s Vasimi osobnimi udaji dodrZzujeme vSechna stanovend a zdvazna
pravidla a bezpecnostni opatteni, kterd jsou uvedena v nasi Smérnici o ochran¢ osobnich
udaju a v souvisejicich pravnich ptedpisech.

Pro ptipady, kdy byste pieci jen nesouhlasili se zpiisobem, jakym zpracovdvame VaSe osobni
udaje a my jsme nevyhovéli vasim pozadavklim o ndpravu, muzZete se obratit na:

Utad pro ochranu osobnich ddajii
adresa: Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7
tel.: 234 665 111

web: www.uoou.cz

3. Nas pristup
Ochranu osobnich tdaji povazujeme za zasadni a vénujeme ji velkou pozornost.
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MiiZete si byt jisti, Ze s Vasimi osobnimi tidaji nakladdme s fddnou péci a v souladu s
platnymi pravnimi piedpisy a VaSe osobni tdaje chranime v maximalni mozné mife.

Pti zpracovavani Vasich osobnich udajii dodrZujeme tyto zdsady, vyplyvajici z Natizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich tidajii a o volném pohybu téchto ddaji:

« Zasadu zakonnosti, ktera nam uklada zpracovavat Vase osobni udaje vzdy v souladu
s pravnimi predpisy a na zdklad¢€ alespon jednoho pravniho titulu.



Zasadu korektnosti a transparentnosti, kterd nam uklada povinnost zpracovavat
Vase osobni udaje otevien¢ a transparentné¢ a poskytnout Vam informace o zpiisobu
jejich zpracovani spolu s informaci o tom, komu budou Vase osobni tidaje. Patii sem
také nase povinnost Vas v piipadech zavazného poruSeni bezpecnosti ¢i iniku
osobnich tdajl o takové skute¢nosti informovat.

Zasadu ucelového omezeni, kterd nim umoziuje shromazd’ovat Vase osobni idaje
pouze za jasn€ vymezenym ucelem.

Zasadu minimalizace adaji, kterd nam uklada zpracovavat pouze osobni udaje
nezbytné, relevantni a pfiméfené ve vztahu k ucelu jejich zpracovéni.

Zasadu presnosti, kterd nam uklada pfijmout veSkerd rozumna opatfeni umoznujici
ndm zajistit pravidelnou aktualizaci ¢i opravu Vasich osobnich tidaju.

Zasadu omezeni uloZeni, kterd nam uklada uchovdvat Vase osobni tidaje pouze po
dobu, ktera je nezbytna pro konkrétni ucel, pro ktery jsou zpracovavany. Jakmile tedy
pomine doba pro zpracovani nebo ucel zpracovani, Vase osobni tidaje vymazeme nebo
je anonymizujeme, tedy upravime tak, aby nebyly propojitelné s Vasi osobou.

Zasadu integrity a divérnosti, nepopiratelnosti a dostupnosti, kterd nam uklada
Vase osobni udaje zabezpecit a chranit pfed neopravnénym ¢i protipravnim
zpracovanim, ztratou ¢i zni¢enim. Z téchto divodi pfijimame Cetnd technicka i
organiza¢ni opatfeni pro ochranu Vasich osobnich tidaji. Souc¢asn¢ dbdme na to, aby k
Vasim osobnim ddajim méli piistup pouze povéteni zamestnanci.

Zasadu odpovédnosti, kterd nam uklada povinnost umét dolozit soulad vSech shora
vyjmenovanych podminek.

4. Kontakt pro Vase dotazy

V piipadé€ nejasnosti s jakoukoli ¢asti tohoto ProhldSenti, ¢i v pfipadé€, Ze budete mit k ochrané
Vasich osobnich tdaji jakykoliv dotaz ¢i ptfipominku, nevahejte se, prosim, obratit na nés
jako na spravce ¢i na naseho povéfence pro ochranu osobnich tdajt:

Spravce:

Povérenec: info@poverenec-cz.eu

5. Co to jsou osobni tidaje

Osobnimi ddaji jsou takové informace, diky kterym mtiZeme identifikovat jakoukoli osobu.
Jedna se tedy o informaci, ktera je pfifaditelna ke kazdé konkrétni osobé.

Osobnim udajem nejsou udaje anonymni ¢i agregované, tedy takové, které nemtzeme s Vasi
osobou jednozna¢né propojit.



Osobni udaje délime na:

« Zakladni adaje, kterymi jsou napiiklad Vase jméno, piijmeni, datum narozeni, ¢islo
obc¢anského prikazu (jiného dokladu).

« Zvlastni kategorii osobnich udaji pak tvoif citlivé osobni tdaje, coz jsou tdaje
velmi osobniho charakteru zachycujici naptiklad informace o Vasem zdravotnim
stavu.

Zékladni udaje déle délime do jednotlivych kategorii, jejichZ prehled najdete v kapitole ,,15.
Kategorie udaja‘.

6. Pravni tituly pro zpracovani Vasich osobnich udaji

Vase osobni udaje od Vs ziskdvame a ddle s nimi naklddame vZdy vyhradné v nezbytném
rozsahu a pro splnéni pfislu§sného tcelu. Preddni Vasich osobnich udajl je pro Vs
dobrovolné a v ptipadech, kdy je jejich pfedani ud€leno na zakladé souhlasu, I1ze za splnéni
urcitych podminek poZadat o vymaz zpracovavanych osobnich tidaju (bliZe viz kapitola ,,10.
VasSe prava‘).

Nize uvadime legislativou vymezené tituly, na zdkladé kterych jsme opravnéni Vase osobni
udaje zpracovéavat.
Mezi hlavni tituly pro zpracovani Vasich osobnich udaji spadaji:

« Souhlas — souhlas ndm ud¢lite pro jeden ¢i vice konkrétnich dcelt (napiiklad za
ucelem zasilani sd¢leni).

Pro ziskédni souhlasu ke zpracovani Vasich osobnich ddaji dodrzujeme nasledujici
pravidla: i) souhlasy se zpracovanim VaSich osobnich tidaji od Véis budeme vybirat
vzdy samostatné, udéleni souhlasu tedy nebude soucésti textu smlouvy ¢i jiného
ujednani, ii) text souhlasu bude vzdy srozumitelny, iii) k udéleni souhlasu dojde vzdy
az v ptipad€ Vaseho aktivniho kondni, nebudou tedy za Vas pfedem vyplnéna Zaddna
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policka, iv) pro kazdy ucel zpracovani budete ud€lovat souhlas samostatng.

+ Plnéni smlouvy — Vase osobni tdaje zde potiebujeme pro ucely uzavieni smluvniho
vztahu a nasledného plnéni z n¢j, piipadné také pied uzavienim smlouvy

+ Plnéni pravni povinnosti — Vase osobni tidaje zde potiebujeme za ticelem jejich
zpracovani pro splnéni nasi legislativni povinnosti jako spravce.

« Opravnény zajem — zpracovani Vasich osobnich idaji by bylo nezbytné pro ucely
nasSich opravnénych z4jmu avsak s vyjimkou piipadd, kdy pied témito zdjmy maji
piednost Vase zdjmy nebo Vase zdkladni prava a svobody.

+ Ochrana zajmu subjekti tidaju — zpracovani Vasich osobnich tidajt by bylo
nezbytné pro ochranu Zivotn¢ dileZitych zajmi Vas ¢i jiné fyzické osoby.

« Verejny zajem — zpracovani Vasich osobnich tidaji jsme povinni provést pro splnéni
naSeho tkolu provadéného ve vefejném zdjmu, nebo pfi vykonu vefejné moci



7. Zpuisob zpracovani osobnich adaji

Vase osobni udaje jsou zpracovdvany v listinné i elektronické podobé€ v souladu s aktudlnimi
pravnimi predpisy.

8. Diivody zpracovani osobnich adaji

Nize uvadime piiklady situaci, ve kterych budeme Vase osobni idaje nejCastéji pozadovat a
titul, pro ktery tak budeme Cinit:

«  pravnim titulem bude uzavfeni a plnéni ze smlouvy (uzavieni pracovni smlouvy,
smlouvy o dilo, smlouvy na prondjem hrobového mista)

« pravnim titulem je splnéni pravni povinnosti spravce (vedeni evidence obyvatel,
piihlaSovani a odhlasovani trvalého pobytu)

« pravnim titulem je splnéni naSeho tkolu provadéného ve veiejném zajmu, nebo pti
vykonu vefejné moci (informovani obcanti)

« pravnim titulem je souhlas (zvefejnéni fotografie a jména jubilanta v obecnim
zpravodaji)

9. Ochrana osobnich adaju

Na ochran¢ Vasich osobnich tdajii ndm velmi zdleZi, proto dodrzujeme niZe uvedena
technickd i organiza¢ni opatieni zajist'ujici bezpe¢nost Vasich osobnich udaji. Mezi tato
opatieni patfi:

+ Kontrola fyzického pristupu — veskera data uchovavame tak, abychom chranili
pristup k nim, coZ znamend, Ze mista, kde jsou ulozZena, jsou zabezpecena technickymi
prostiedky, jako jsou zdmky, uzaviratelné dvetfe apod. Do prostor, kde jsou osobni
udaje uloZeny, maji vstup pouze opravnéné osoby, je zamezen vstup cizim osobam
bez doprovodu opravnéné osoby

+ Kontrolovany vstup — do zadného systému uchovavajiciho osobni tidaje
neumoznujeme vstoupit nikomu bez zaddni piislusného hesla, k idajlim se tak mohou
dostat jen opravnéné osoby.

« Pristupova kontrola — piijali jsme takova opatieni, ktera zabranuji neopravnénému
¢teni, kopirovani, zmén¢, odstranéni ze systému ¢i jiné nakladani s nimi.

« Vytvareni pseudonymu — zpracovani osobnich udaji provadime v urcitych piipadech
takovou upravou, aby nebyly pfifaditelné ke konkrétni osobé (jsou tzv.
pseudonymizovéna).

« Kontrola prevodu — veskeré nakladani s osobnimi udaji v ptipad¢ jejich
elektronického prenosu chranime tak, aby béhem n¢j nedoslo k neopravnénému Ctent,
kopirovani, dpravé ¢i vymazu.



10. VasSe prava

NiZe naleznete vycet VaSich prav spojenych s ochranou osobnich tdaji spolu s praktickym
vysvétlenim jejich pouZiti:

« Pravo na poskytnuti informaci o zpracovani osobnich udaju
Vs opraviiuje k ziskdni informaci tykajicich se nasi plné identifikace jakoZto spravce
Vasich osobnich tdaj, a to spolecné¢ s kontaktnimi tidaji na naSeho povétence
osobnich tdajii. Soucasné jste opravnéni znat pravni titul zpracovani (napiiklad plnéni
smlouvy), ucel (napiiklad smlouvy o koupi naSeho zbozi) ¢i informace o dobé&
uchovani osobnich udajia. Vzdy pred tim, nez zacneme Vase osobni udaje
zpracovavat, budeme Vas dopfedu informovat o pravnim titulu a ucelu tohoto
zpracovani.

» Pravo na pristup k osobnim adajim
Vs opraviiuje od nés na zdklad¢ Vasi Zadosti ziskat informaci, zda Vase osobni udaje
zpracovavame a pokud ano, v jakém rozsahu. Soucasn¢ méte pravo pozadat o kopii
zpracovavanych osobnich udaji. V piipad¢, Ze o to pozadate, jsme povinni Vam
rovnéz sdélit ucel zpracovani, ptijemce zpracovavanych osobnich udaji, piipadné
dalsi, souvisejici informace.

+ Pravo na opravu
Véam kupiikladu umoZni nds pozadat, abychom zmeénili néktery z Vasich osobnich
udaju, ktery zpracovavame, pokud u néj doslo k né¢jaké zmén¢ (naptiklad zména
piijmeni, zména adresy apod.).

Neni nasi povinnosti jako spravce osobnich tdaji aktivné zjiStovat, zda osobni udaje,
které o Vas shromazd’ujeme, jsou aktudlni, nespravné ¢i neptesné, nicméné v pripade,
kdy nés na tuto skutecnost upozornite, je nasi povinnosti se Vasi pfipominkou ¢i
Zadosti na opravu zabyvat. Za splnéni stejnych piredpokladii méte také pravo nds
pozadat o doplnéni osobnich tdaji.

+ Pravo na vymaz
Byva oznacované téz jako ,,pravo byt zapomenut* a uklada ndm jako spravci osobnich
tdaju VaSe osobni udaje zlikvidovat, a to v ndsledujicich pifipadech:

odpadl ucel zpracovani (napiiklad ukonceni smluvniho vztahu),
svij souhlas se zpracovanim osobnich tidaji odvolate a neexistuje Zadny jiny
dtvod pro zpracovani Vasich osobnich udajt (naptiklad odvolani souhlasu za
pfedpokladu, Ze s ndmi nemate napiiklad uzavien smluvni vztah),
o vznesete ndmitku proti zpracovani osobnich idajti (za podminky, Ze je
uznatelnd a neexistuje pravni divod pro zpracovdvani Vasich osobnich tdaju),
o v souladu s platnou legislativou je ndm uloZeno VasSe udaje vymazat (napiiklad
skartacni povinnost).

Pravo vznést namitku
Je obdobou priva na odvolédni souhlasu a uplatni se v piipad¢, kdy jsou osobni udaje
zpracovavany na zdklad¢é opravnéného zajmu (napiiklad za uicelem ochrany naseho



majetku). V opravnénych piipadech budou Vase osobni idaje po uznéni Vasi ndmitky
vymazany a nebudeme je dédle zpracovavat.

« Pravo na pienos osobnich udaju
V ptipadé, Ze nds pozadate o pienos Vasich osobnich uidaji k jinému spravci, je nasi
povinnosti mu tyto udaje poskytnout a predat ve strukturovaném, béZn¢ pouzivaném a
strojov¢ Citelném formatu. Toto pravo mlZete uplatnit, jen pokud je zpracovani
zaloZeno na souhlasu nebo smlouvé a soucasné se jednd o automatizované zpracovani,
tedy takové zpracovani, které probihd vylu¢né prostfednictvim technickych prostiedk
na zakladé pfedem urceného algoritmu a bez jakéhokoliv zdsahu ¢loveka.

+ Pravo nebyt pifedmétem rozhodnuti zaloZeného vyhradné na automatizovaném
zpracovani automatizovaného rozhodovani
Znamend, 7e v ptipadé, Ze zpracovani VasSich osobnich tdaji ma byt podkladem pro
n¢jaké rozhodnuti, mate pravo pozadat, aby VaSe osobni udaje byly posouzeny
Clovékem.

11. Kdo je spravce a kdo zpracovatel

Spravce

V ptipadech, kdy ndm poskytujete Vase osobni tidaje, vystupujeme vici Vam jako spravce
vasSich osobnich ddajt. Jako spravce osobnich tidaja pak urcujeme tcel a prostiedky
zpracovani VasSich osobnich tdaji.

Zpracovdnim ptitom je jakdkoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi tdaji, naptiklad
jejich shromazd’ovani, zpracovavani, uspotrddavani, strukturovani apod.

Jako spravce Vasich osobnich ddaji soucasné odpoviddme za dodrzeni vSech povinnosti a
zésad souvisejicich s ochranou osobnich tdajii, pfedevsim pak za jejich dostateCnou ochranu.
V piipadé, Ze by doslo k poruseni zabezpeceni VaSich osobnich idajl, cemuz se samoziejmé
snazime predejit, mame povinnost tuto skute¢nost do 72 hodin ozndmit Ufadu pro ochranu
osobnich tudaju.

Pokud by vSak poruSeni zabezpeceni Vasich osobnich udajl pfedstavovalo velké riziko, jsme
povinni jej oznamit také Vam, a to za predpokladu, Ze na Vas budeme mit k dispozici aktudlni
kontaktni tdaje.

Zpracovatel je ten, komu jako spravce piredame Vase osobni tdaje a kdo s nimi v souladu s
nami udélenymi pokyny ddle naklada. Jednd se napiiklad o nase obchodni partnery, statni
organy, apod.

Abychom si byli jisti, Ze je s Vasimi osobnimi tidaji nakladano v souladu s platnou
legislativou a je jim poskytovano dostate¢né zabezpeceni, uzavirdme se zpracovateli
pisemnou smlouvu o zpracovani osobnich udaju.



12. Pravidla sdileni VaSich osobnich tudaji s dalSimi
subjekty

Pravidla, dle kterych sdilime VaSe osobni udaje s jejich zpracovateli, délime do dvou
zékladnich kategorii.

Prvni kategorie zahrnuje sdileni osobnich tdaji v rdmci Evropské Unie a Evropského
hospodaiského prostoru, druhd kategorie pak sdileni do 3. zemi mimo tzemi Evropské Unie a
Evropského hospodarského prostoru a sdileni s mezindrodnimi organizacemi.

Abychom mohli VaSe osobni udaje sdilet se zpracovatelem v ramci v rdmci Evropské Unie a
Evropského hospodarského prostoru, dbame na to, aby se jednalo o:

+ sdileni osobnich udaji za konkrétnim tdcelem — napt. orgdntim statni spravy

« pfeddvani pouze jasné€ stanoveného a nezbytného rozsahu osobnich ddajt,

« preddvani realizované na zdklad¢ fadné uzaviené smlouvy o zpracovani osobnich
udaju,

« sdileni realizované zabezpecCenou cestou (Sifrovani, psedonymizace apod.).

Sdileni Vasich osobnich tudajt do 3. zemi mimo Evropskou Unii a Evropsky hospodaisky
prostor a mezindrodnim organizacim neni pravdépodobné, ov§em pokud by se néco takového
vyskytlo, pak tak budeme ¢init vyhradné na zdklad¢ standardnich smluvnich doloZek, tj.
vzorové smlouvy vydané Evropskou komisi a bude se jednat vyhradné o entity sidlici v
zemich, které dle rozhodnuti Evropské komise zajist'uji adekvatni ochranu osobnich tdaji.

13. Kdy jste subjektem osobnich adaji

Subjektem osobnich tidaji jste vyhradné jako fyzicka osoba, pravni dprava ochrany osobnich
udaju se tedy netykd pravnickych osob, typicky obchodnich spole¢nosti, druzstev, spolk
apod.

Na zédklad¢ téchto pravnich tituli Vas pak miazeme podiadit do dvou zdkladnich skupin. Prvni
skupinu chdpeme jako naSe ob¢any, druhou skupinu jako zaméstnance.

15. Kategorie adaji

Nize naleznete jednotlivé kategorie osobnich idajl a rozpis konkrétnich udajt, které 1ze do
téchto kategorii zatadit.

Identifika¢ni Gdaje: jméno, piijmeni, rodné piijmeni, osloveni, titul pied / za jménem,
pohlavi, jazyk, bydliSté, misto trvalého pobytu, datum a misto narozeni, sttni ptisluSnost /
narodnost, identifikator osoby, typ dokladu, ¢islo diplomatického pasu, ¢islo obcanského
prikazu, ICO, DIC, &islo socidlniho zabezpeceni, Cislo fidi¢ského prukazu, ¢islo cestovniho
pasu, platnost dokladu, datum a misto vydani dokladu, fotografie z priikazu totoznosti, datum
vzniku / zruSeni zdznamu, ¢islo zamé&stnance, pracovni pozice, podpis.

Kontaktni idaje: korespondenc¢ni adresa, adresa pracoviste, telefonni ¢islo, fax, e-mailova
adresa, datova schranka



Psychologické charakteristiky: jakékoliv informace o povaze / osobnosti / rozpolozeni /
ndladé¢.

Fyzické charakteristiky: jakékoliv fyzické charakteristiky (barva vlast, o¢i, vyska, vdha
atd.).

deaje o rodiné a dalSich osobach: manzelstvi, partnerstvi, rodinny stav od, pocet déti,
jméno a piijmeni ditéte, datum narozeni ditéte, informace o jiné osob¢ (piibuzenstvi a jiné
vztahy).

Kopie osobniho dokladu nebo jiné verejné listiny: kopie ob¢anského prukazu, kopie
cestovniho pasu, kopie prikazu ZTP, ZTP/P, kopie fidi¢ského pritkkazu, kopie diplomatického
pasu, kopie technického prikazu, rodné ¢islo.

deaj o rase nebo etnickém puvodu: rasovy nebo etnicky ptvod.

Politické nazory: politické nazory.

Udaje o naboZenském vyznani ¢i filozofickém presvédcéeni: nabozenské vyznani ¢i
filozofické presvédcend.

deaj o Clenstvi v odborech: ¢lenstvi v odborech.
Genetické udaje: genetické udaje.
Biometrické udaje: biometrické tdaje (podpis, fotografie).

Udaje o zdravotnim stavu: fyzické zdravi, dusevni zdravi, rizikové situace a rizikové
chovani, ZTP, ZTP/P, krevni skupina, idaje o zdravotni péci

Mzda a obdobné tdaje: mzda / odména, ndhrada mzdy, primérny vydélek, ¢islo
soukromého uctu,

Zivotopisy, motiva¢ni dopisy a zaznamy z vybérového Fizeni: CV, motivacni dopis,
zaznamy a vysledky z vybérovych fizeni.

Udaje o vykonu pracovni ¢innosti: pracovni pozice, pracovni doba & statni svatek,
dovolend, nemocenskd, mateiska/rodiCovska dovolend, pteruseni kariéry, dochizka, udélosti,

kalendar, informace o pracovnich cestdch a jinych zménéch pracovniho poméru,

Transakéni tdaje: Cislo bankovniho tétu, ¢islo debetni / kreditni karty, autorizace / pIné
moci, datum transakce, vySe transakce.

Zaznamy z kamerovych systémiu: ziznamy z kamerovych systému.
Zaznamy ze vstupnich zafizeni: zdiznamy ze vstupnich zafizeni (pokud jsou)
Fotografie / video: fotografie, video.

Hlasové zaznamy: hlasové zaznamy.



